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|. Installation

Die Installations-CD fur Fine Quality Print (FQP) enthalt die Standard-FQP-Dokumente in
unterschiedlichen Schriftarten, von denen Sie eine Schriftart bei der Installation auswahlen kénnen.

Zusatzlich bendtigen Sie die Lizenz fir die Freischaltung von FQP im Programm ortho Express.

Ubernahme der FQP-CD:

Legen Sie die CD an einem ortho Express - Arbeitsplatz ein. Die CD startet automatisch. Falls kein
automatischer Start erfolgt, 6ffnen Sie den Windows-Explorer und rufen die Datei setup.exe auf der
CD auf. Folgen Sie im Weiteren den Bildschirmanweisungen.

In der Maske Schriftart auswéahlen haben Sie die Moglichkeit, sich vorab tber die Funktion ,Muster

PDF anzeigen“ fur die jeweils angewahlte Schriftart Muster anzusehen. Hier kénnen Sie sehen, wie
der Druck der Dokumente mit der entsprechenden Schriftart aussehen wiirde. Die Muster schlie3en
Sie jeweils Uber das X.

Wabhlen Sie die gewiinschte Schriftart fir die Installation aus.

In der nachsten Bildschirmmaske wahlen Sie den Zielordner fir die FQP-Dokumente aus bzw.
bestatigen Sie den vorgegebenen Ordner. Standardmafig wird S:\Express vorgeschlagen.

Nach der Installation der Word-Dokumente von der CD werden noch die Dokumente aus Ihren
Reservierten Texten fur FQP umgestellt. Die Umstellung der verschiedenen Text-Rubriken muss
jeweils Uber den Button ,Starten” angestartet werden.

Anschlie3end wird noch eine Parameter-Einstellung abgefragt:

29 Fine Quality Print

Express Parameter Einstellungen o
« |

Bitte wihlen Sie die bel lhnen ubliche Arbeitsweise aus:

— Parameter 22 / KFO-Behandlungzplan
Funktion B - Magliche Zeilenanzahl pra Rubrik beirm Privatplat

Fiir Privatplan eingestellt ist: 15 Zeilen pro Bubrik - Auftellung QK. UK, Bizs moglich

% die Eingabe der Diagnoze/T herapie efolgt in der Begel getrennt nach OF, UE
und BISS uber die vorgegbene Programmiunktion [Schaltflachen)

" die Texte DK, UK und BISS werden in den Planungstesten manuell eingegeben

= Computer Forum GmbH

<Zurtick Lbbrechen |

Am Ende erhalten Sie die Meldung ,Fine Quality Print* wurde erfolgreich installiert.
Klicken Sie auf den Button ,Fertigstellen®.

Nach dem Einlesen der Lizenz und der Installation der Word-Dokumente ist FQP in lhrem Programm
ortho Express aktiviert. Sie kdnnen wieder an allen Arbeitsplatzen arbeiten.
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Il. So funktioniert das Ausdrucken von Dokumenten U ber FQP:

FQP kdnnen Sie an allen Arbeitsplatzen nutzen, die entsprechend unseren Systemvoraussetzungen
(s. Seite 14) fur FQP eingerichtet sind.

In folgenden Programmen kdénnen Sie Ausdrucke Uber FQP erstellen:

KFO-Planung . - alle Antragsarten fur aul3ervertragliche Leistungen (AVL)
- private Nachtrage
- alle Arten von privaten Behandlungspléanen und
Verlangerungsantragen
- Zusammenstellung der Kosten fiir Privat- und Kassenpatienten
- Mehrkostenvereinbarungen

KFO-Erfassung / . - alle Arten von Privatliquidationen
Privat-Quartalsabrechnung (Ausnahme Bema-Rechnung fir ,sonstige Kostentrager®)

Dokumente Uber FQP ausdrucken:
Ob ein Ausdruck Uber den Standarddruck oder tiber FQP erfolgt, bestimmen Sie direkt beim Drucken:

KFO-Planung:
x|
Patient 3 Test Tom*06.01.91
Kasse : Privat Digturn : 11.10.07
Eehandlungsplan Antragedatum  : 01.01.05

_Druch h
' Planung ausdrucken ‘
(88 D uckaufforderung 1'
. Bitte Briefpapier einlegen |
~
L Parameteremstellungenl Gestalten FQP |
~
- Dokumentenarchiv ~FOP———
= Archivieten V' Fine Quality Print
~
~ V' Drucken [~ Worschau Bkiur
~
- I” Blankodruck en_l
CHL T mit Seitenstap =
~
¢~ Anzahl Ausdrucke |1_ *® Abbrechen |
— ~Druck dieser Seite
IE_ps Umerdri.ickenﬂ hsel
IEpson Shylus COLOR 900 Druckeraechsel
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KFO-Erfassung:

Yorab - Abrechnung (Tei x|
3 Test Tom *06.01.91 Quartal 4 /2007 Fig-Datum [11.1007
DTA mit Priv. Abrechnungsst.
0 Privatpatient lrl_ mit DA fiir Arzt: IU Abrechnungszeitraum: vom |11.10.07 pig |11.1DD?
Ahschlage
@ Originalrg. ¢ Wiedetholungsrg. € Korrekturrg ‘ n zur Quartalzabrachnung ’7 |
|Rg.—Nr Daturn GOZ-MNr.  BelMNr Bezeichnung |Anz. Betrag  Faktor |Abrechnung
| 11.10.07 4058 prof. Zahnreinigung analog ¢ 6 Ahs., 2 20 63,00 | -

| 11.10.07 40 5AH Alrflow

x|
[l Gestalten FOP |

Arztiiche Leistungen| 65,80 Dok tenarchiv FQp

Labor u. Mat Kasten I~ Archivieren ¥ Fine Quality Print

[~ Worschau
Fg.-Betra 65,80 | ¥ Dirucken
g e 9125-P2 ;l Arzt Bankwerh lﬁ

~Laborpositionen———————— ¥ Schnellschrift X Abbrechen

& mitauf Rechnung I~ incl Uberwsisungstréger =1 Ausfiihren

® cuiisEm REindg Anzahl zu druckender Rg. / Patient IT_ Zuriick

¢ ohne Einzelnachweis Epsan Stylus COLOR 800 ESC/P 2 Druckenwechsel

Wird die Funktion Fine Quality Print durch ein Hakchen aktiviert, erfolgt der Ausdruck im Word-Format.
(Im Kapitel IV. wird erlautert, wie Sie FQP als Standarddruck einstellen kénnen.)

Button Ausflihren :
Der Ausdruck startet sofort ohne evtl. gewohnte Aufforderung zum Einlegen eines Blattes.
Funktion Vorschau :

Aktivieren Sie die Funktion Vorschau mit einem Hékchen, kdnnen Sie sich vor dem Ausdruck das
Word-Dokument anzeigen lassen und ggf. fiir den entsprechenden Ausdruck Anderungen vornehmen.

Die Vorschau erfolgt nur, wenn die Funktion Fine Quality Print aktiv ist. Fehlt das Hakchen, erfolgt der
normale Standarddruck.

Je nach eingesetzter Hardware kann das Laden des Dokumentes in der Vorschau einige Sekunden
Zeit in Anspruch nehmen.

Die Anzeige des Dokuments in der Vorschau erfolgt in unterschiedlicher Fenstergro3e. Dieses ist
abhangig von der Word-Version und von dem Betriebssystem.

Erfolgt die Anzeige in minimierter Form, klicken Sie oberhalb der Menileiste auf das Icon g' (=
Maximieren), um ein Vollbild zu erhalten.

Die Seitenansicht des Dokuments wird angezeigt. Uber SchlieRen gelangen Sie in die Normalansicht
von Word. Hier kdnnen Sie das Dokument bearbeiten.

Wenn Sie uber die Mentileiste die Funktionen Ansicht und Seitenlayout anwéahlen, werden auch die
Kopf- und FuB3zeilen angezeigt.
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Zur Bearbeitung stehen die gewohnten Word-Funktionen zur Verfligung.

Anderungen, die Sie an dieser Stelle vornehmen, erscheinen, wenn Sie das Dokument (iber die
Vorschau ausdrucken. Sie kdnnen das gednderte Dokument auch tber die bekannten Word-
Funktionen speichern. Es wird dann mit den Daten des entsprechenden Patienten als normales
Worddokument gespeichert. Um dieses Dokument erneut aufzurufen, missen Sie Word direkt
anwahlen, ein erneuter Aufruf des gespeicherten Patientendokuments tiber FQP ist nicht méglich.

Mdchten Sie Anderungen an einem FQP-Dokument vornehmen, die generell fur jeden FQP-Aufruf zur
Verfligung stehen sollen, nutzen Sie bitte die Funktion FQP-Design.

Der Ausdruck tber die Vorschau erfolgt Uber das Drucker-lcon von Word bzw. tiber die Anwahl der
Funktion Drucken in der Menileiste unter Datei.

FQP-Dokumente schliel3en bzw. zu ortho Express zurlickkehren:

Um die Vorschau wieder zu verlassen und zu ortho Express zurtickzukehren, miissen Sie in dem
Fenster Fine Quality Print — Word-Dokument schliel3en auf OK klicken.

Fine Quality Print x|

‘'ard-Diokument schliessen

Der schnellste Weg, um zu ortho Express zurlickzukehren und um die Vorschau zu schlie3en, ist der
Weg Uber die Taskleiste.

Sobald ein FQP-Dokument tber die Vorschau geoffnet wird, erscheint in der Taskleiste der Eintrag
»Fine Quality Print*:

Computer Forum GmbH
ZA- + KFO-Abrechnungsprogramme
4

D R

Fer Br 7 Boweswr R ERSST T |
Hstare]| () @ ) [0 7| [Drosangang- . | srrrrte | G | BB orthatpress, .| [@]

dRstart| | () @ 51 (O] ”

Klicken Sie in der Taskleiste auf diesen Eintrag, 6ffnet sich das Fenster Fine Quality Print — Word-
Dokument schliel3en. Es ist nicht méglich, in der Vorschau ein FQP-Dokument tber X zu schlieRen.
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[ll. Button FQP-Design

Wenn Sie eines der hier genannten Formulare zum Drucken aufrufen, steht Ihnen neben den
Schaltflachen Vorschau und Drucken auch die Schaltflache FQP-Design zur Verfigung.

| FOP-Design |

FQp
Eine Cuality Print
[Ivorschau

&h | Ausfiihren |

Ist Fine Quality Print nicht durch ein Hakchen aktiviert, startet das Programm den Normaldruck, wenn
Sie auf den Button FQP-Design klicken.

Ist das Hakchen gesetzt, wird das Fenster Textdokumente verwalten gedffnet:

Fine Quality Print - Textdokumente verwalten

KFO - Privat- und Kostenerstattungsplane und Yerlingerungen (K104] [001.104.001]
| Arzt | Furktion Geandert Waitere Infos A
' e . | e
oo 2009-12-18
[ul} Wariahlen flr das Anschriftenfeld 2009-12-17
: 1 (Secren ]
u]] Dokurnent flr Antragsdaturm, Patientennurmrmer 0.3, 2007-02-14
-
oo Kaopftext / Verlangerung 2009-06-25  Hier kinnen Textinhalte, Farben, Griken unc
oo Kopftext / Plan 2007-02-15  Hier kinnen Textinhalte, Farben, Groken unc
03 kopftext / Flan 2006-10-12  Hier kinnen Textinhalte, Farben, Groken unc
04 Kopftext / Plan 2006-10-13  Hier konnen Textinhalte, Farben, Grilen unc
[u]] Kopftext / Plan / KIG-Wert vorhanden 2007-028-14  Hier kinnen Textinhalte, Farben, Griken unc
02 Kopftext / Plan / KIG-\Wert vorhanden 2006-10-13  Hier kinnen Textinhalte, Farben, Groken unc
04 Kopftext / Plan / KIG-\Wert vorhanden 2006-10-12  Hier kinnen Textinhalte, Farben, Grolen unc
u]] kopftext / verlangerung 2007-02-14  Hier kinnen Textinhalte, Farben, Grilken unc
- manuell |
oo Uberschrift und Yariable fir: Anamnese 2006-01-12  Hier kinnen Farben, Groifen und Schriftarter
o Uberschrift und Variable fir: Diagnose 2006-02-08  Hier kinnen Farben, Grolen und Schriftarter
o] Uberschrift und Yariahle fir; Therapie 2006-01-24  Hier kinnen Farben, Grofen und Schriftarter
[u]] Uberschrift und Yarishle fir: Manahmen 2005-12-21  Hier kinnen Farben, Grofen und Schriftarter umstellen
oo Test flir voraussichtliche Behandiungsdausr 2005-12-12  Hier kinnen Farben, Grolen und Schriftarter
00 Seitennummerierung fur die erste Seite 2010-02-01
B . y Y| 3 (Beander ]
=

Alle FQP-Texte fir die angewahlte Programmfunktion werden aufgelistet. D.h. in der Druckauswabhl
der Planungen erscheinen alle FQP-Texte fur Behandlungsplane, Verlangerungen und
Kostenzusammenstellungen.

In der Druckfunktion fiir Nachtrdge und AVL's erscheinen alle Texte fir die AVL's, die
Mehrkostenvereinbarungen und fiir den privaten Nachtrag.

Beim Drucken von Privatliquidationen erscheinen alle Rechnungstexte.
Erlauterungen zu den einzelnen Spalten im Fenster  Textdokumente verwalten

Das Bearbeiten der einzelnen Dokumente erfolgt Giber die Schaltflaiche Bearbeiten.
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Spalte

Erlauterungen

Arzt

Dieser Anzeige kénnen Sie entnehmen, fir welchen Arzt Dokumente vorhanden
sind.

Steht bei einem Dokument keine Arzthnummer sondern Bindestriche (--), ist der
entsprechende Text in lhrer Praxis nicht angelegt.

Funktion

Dieser Spalte kénnen Sie entnehmen, welche Funktion ein entsprechender Text
hat. (z.B. Absender, Kopf- und Fuf3text)

Geandert

Hier wird immer das Datum der letzten Anderung eines Textes angezeigt.

Weitere Infos

Unter den weiteren Infos erhalten Sie Hinweise, was Sie fur den entsprechenden
Text an dieser Stelle &ndern kdnnen.

Nicht bei allen Dokumenten werden Informationen angezeigt. Bei einigen
Dokumenten ist dieses nicht erforderlich, da Sie dort alles &ndern kdnnen. (z.B.
Absender-Dokumente).

Beispiel:

Hier kdnnen Textinhalte, Farben, GréRe und Schriftarten eingestellt werden.
Wabhlen Sie ein Textdokument mit dieser Information an, wird der komplette Text
angezeigt und Sie kénnen Inhalt und Darstellung &ndern.

Steht nur Hier kdnnen Farben, Grol3e und Schriftarten eingestellt werden, dann
werden Ihnen bei der Anwahl des entsprechenden Dokuments keine Inhalte
angezeigt sondern Variablen und ggf. Uberschriften. Die Formulierung der
Uberschriften kénnen Sie selbstverstandlich andern. Sie kénnen im Bedarfsfall
auch weitere Variable einfligen und die Schriftform der Variablen andern.

Die Variablen sind Platzhalter, um an entsprechender Stelle beim Druck und in der
Vorschau die individuellen Patientendaten einzusetzen. Andern Sie die Schriftform
einer Variablen, dann wird der individuelle Patiententext in dieser Form
ausgegeben. (Siehe auch die Beschreibung zum Button Bearbeiten.)

Dokument

Ganz am Ende der Spaltenanzeige werden die Word-Dokumentennamen
angezeigt. Diese Anzeige dient nur zur Information.

Erlauterungen zu den einzelnen Schaltflachen (Butto  n) im Fenster Textdokumente verwalten

Button

Erlauterungen

Bearbeiten

Um den Inhalt eines Textdokumentes zu dndern bzw. zu gestalten, markieren Sie
den entsprechenden Text in der Auflistung und klicken anschlielend auf
Bearbeiten.

Das markierte Dokument wird in Word getffnet.
Zum Bearbeiten stehen lhnen alle Word-Funktionen zur Verfiigung.

Sie kdénnen Schriften, Farben und Groéf3en andern, Sie kdnnen den Textinhalt
andern und Sie kénnen Grafiken einflgen.

Empfehlung - Nachbearbeitung von Kopf- und Ful3texten:

Die meisten Texte wurden aus dem Programm Reservierte Textbausteine
ubernommen. Bei der automatischen Ubernahme dieser Texte kénnen die
Zeilenschaltungen nicht automatisch an Word angepasst werden.

Um in Word den kompletten Platz einer Zeile zu nutzen, sollten Sie nach und nach
die Kopf- und Fultexte Uberarbeiten. Entfernen Sie unnétige Zeilenschaltungen
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und prifen Sie die Linien z.B. bei den Unterschriftsfeldern.

Beispiel Privatplan - FuBtext - vor der Uberarbeitung (Schrift Arial 10pt):

Die kieferorthopadische Behandlung ist in dem vorgesehenen Umfany zur Wieder-
herstellung der Kaufahigkeit erforderlich bzw. zur Verhiitung von Erkrankungen
notwendig.

Dieser Heil- und Kostenplan beruht auf den derzeitigen Erkenntnissen und muf@

den gednderten Werhiltnissen angepasst werden, wenn sich wihrend der Behandlung
zur Zeit nach nicht vorhersehbare Befunde und Umstande ergeben, die eine
Anderung des Steigerungssatzes angezeigt sein lassen.

“erlorene und zerstirte Behandlungsgerste werden gesondent berechnet. Die Be-

handlungsgerate bleiben Eigentum des Kieferorthopéden.

Fir die Leistungsnummern 603 bis B09 werden hiermit Abschlagszahlungen ver-
ginbart; die Abrechnung erfolgt vierteljdhrlich.

Der Zahlungspflichtige bestatigt, eine Ausfertigung dieses Heil- und Kosten-
planes erhalten zu haben.

Kieferarthopade Zahlungspflichtiger

Beispiel Privatplan - FuBtext - nach der Uberarbeitung (Schrift Arial 10pt):

Die kieferorthopadische Behandlunyg ist in dem vorgesehenen Umfang zur Wiederherstellung
der Kaufahigkeit erforderlich bzw. zur Verhiitung von Erkrankungen notwendiy.

Dieser Heil- und Kostenplan beruht auf den derzeitigen Erkenntnissen und muss den geédnderten
“erhaltnissen angepasst werden, wenn sich wahrend der Behandlung zur Zeit noch nicht yarher:
sehbare Befunde und Umsténde ergeben, die eine Anderung des Steigerungssatzes angezeigt sein
lassen.

“erlorene und zerstirte Behandlungsgerate werden gesondert berechnet.
Die Behandlungsgerate bleiben Eigentum des Kieferarthopaden.

Fir die Leistungsnummern 603 bis 609 werden hiermit Abschlagszahlungen vereinbart; die
Abrechnung erfolgt vierteljahrlich.

Der Zahlungspflichtige bestatigt, eine Ausfertigung dieses Heil- und Kostenplanes erhalten zu haben.

Kieferorthopéde Zahlungspflichtiger

Als erstes wurde die Zeilenumschaltung geéndert. Hierzu wurde der Cursor am
Ende der ersten Zeile positioniert und tber die Taste Entf (= Entfernen) wurde der
Anfang der zweiten Zeile an den Text der ersten Zeile angehangt.

Dieser Vorgang wurde fiir jede Zeile wiederholt. Die Trennungsstriche wurden neu
gesetzt.

Der Absatz ,Verlorene und zerstdrte Behandlungsgerate ..." wurde komplett
markiert und erhielt die Schriftfarbe griin. Zusatzlich wurde eingestellt, dass dieser
Absatz zentriert werden soll. Zwischen den beiden Satzen wurde einmal Enter
gedrickt, damit der Text Gber zwei Zeilen verteilt wird.

Vor dem Wort ,Zahlungspflichtiger wurden Leerschritte eingefligt, damit dieser
Text mit dem Strich fir die Unterschrift biindig erscheint.

Variablen:

Bendtigen Sie in einem Text weitere Variablen, damit z.B. weitere individuelle
Patientendaten erscheinen, positionieren Sie den Cursor an der Stelle, wo der
Inhalt eingefligt werden soll. Danach klicken Sie auf das Feld
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Setiendruckfeld sinflgen - 5 ) ) )
bzw. auf das Icon (= Seriendruckfeld einfligen). Die

Auswahl der Variablen erscheint und Sie kénnen das Gewiinschte anwahlen, um
die Variable in Ihren Text einzufiigen.

Die Anzeige der Variablen erfolgt nicht Alphabetisch. Die Kirzel der Variablen
entsprechen den Variablen aus dem Express Office und aus den Reservierten
Textbausteinen.

Speichern der Anderungen:

Um das Textdokument zu verlassen und zuriick zur Funktion FQP-Design zu
kommen, miissen Sie Word komplett iiber X schlieRen. Wenn Sie Anderungen an
einem Dokument vorgenommen haben, erscheint die Abfrage, ob Sie die
Anderung speichern méchten. Beantworten Sie diese Abfrage bitte entsprechend
Uber JA oder NEIN.

Es erscheint folgende Information am Bildschirm:

Dokument in Bearbeitung ﬂ

[a050.D0C

Bitte erst die Bearbeitung des Dokuments in WORD beenden.
Dieses Fenster schlieBt sich dann won selbst.

Dieses Fenster wird automatisch geschlossen, wenn Word im Hintergrund die
Bearbeitung beendet hat. Dieses kann u. U. einige Sekunden Zeit in Anspruch
nehmen.

Anschliel3end kénnen Sie lhre Eingaben fortsetzen.

Loschen

Uber Loschen kénnen Sie ein Textdokument I6schen. Hiervon sollten Sie aber
nach Mdéglichkeit keinen Gebrauch machen, da der Programmablauf zum Teil so
programmiert ist, dass das Programm die Dokumentennamen zur Verarbeitung
bendotigt.

Wenn der Inhalt eines Textdokuments grundséatzlich nicht erscheinen soll, nutzen
Sie bitte das Bearbeiten. Hier I6schen Sie einfach den kompletten Text. Damit
bleibt der Dokumentenname fur das Programm erhalten und Sie haben den
gewtunschten Effekt, dass der Text nicht mehr erscheint.

Kopieren

Den Button Kopieren nutzen Sie, um den Inhalt eines Textdokuments unter einem
anderen Namen zu speichern.

Auswahl
manuell

Uber diese Funktion verzweigt das Programm in das Suchen von Dateien in dem
Ordner FQP. Sie kdnnen auch Uber diese Anzeige Dokumente zum Bearbeiten
aufrufen.

Gruppe
umstellen

Haben Sie im ortho Express-Programm neue Texte fir einen AVL-Antrag
angelegt, konnen Sie Uber die Funktion Gruppe umstellen diese Texte auch
automatisch fur FQP tbernehmen. Das Programm bernimmt bei diesem Lauf nur
Texte, die als FQP-Dokumente noch nicht vorhanden sind. Dokumente, die bereits
vorhanden sind, werden nicht tiberschrieben.

Refresh

Mit Refresh aktualisieren Sie die Bildschirmanzeige des Fensters Textdokumente.
Dadurch werden Anderungen sofort beriicksichtigt.

Beenden

Uber Beenden verlassen Sie die Funktion FQP-Design.

Computer Forum GmbH * ortho Express  * Fine Quality Print (FQP) * Stand: 20. April 2015 * Seite 10 von 14




Hinweis zu den Summentexten:

Summentexte wie z. B. ,voraussichtliche Gesamtkosten® erscheinen unter FQP-Design nicht, da der
Inhalt dieser Texte Uiber das Programm Reservierte Textbausteine geandert werden muss.

I\V. Besonderheiten

a) FQP als Standarddruck einrichten:

Uber einen Parameter kénnen Sie steuern, ob FQP generell aktiv sein soll.

Um diese Einstellung vorzunehmen, wéahlen Sie in der Programmauswahl unter Sonstiges das
Programm Installationsdaten und die Funktionen Installation und Parameter an.

Blattern Sie zu dem Parameter 86 (= KFO / FQP-Einstellungen). Ist dieser Parameter farbig unterlegt,
klicken Sie auf Andern. In der Unterfunktion B nehmen Sie die Grundeinstellung fiir den Druck vor.

B - Grundeinstellung fiir den Druck-
 FOP-Diruck

................................................

Automatisch ist hier der Standard-Druck aktiv. In diesem Fall muss vor dem Druck Gber FQP immer
ein Hakchen gesetzt werden.

Markieren Sie die Funktion FQP-Druck werden die entsprechenden Dokumente automatisch tber
Word erstellt. Winschen Sie bei dieser Einstellung im Einzelfall den Ausdruck tUber Standard-Druck,
kénnen Sie direkt vor dem Ausdruck das Hakchen bei Fine Quality Print entfernen.

b) Zeilenschaltung beim Behandlungsplan / bei Verlangerungen innerhalb der Planungstexte:

Drucken Sie z.B. einen Behandlungsplan Gber FQP aus, kdnnen Sie die Zeilenschaltung der
Planungstexte automatisch fur Word neu setzen lassen.

Dieses wird Uber den Parameter 86 / Unterfunktion A gesteuert:

-A - Ausdruck der Planungstexte
 Zeilenumbriiche wie im Text vorgegeben

& die Zeilenumbriiche werden von WORD generiert

Wie diese Funktion in lhrer Praxis einzustellen ist, ist abh&ngig von lhrer Eingabe bei Diagnose und
Therapie.

Wenn Sie diese Planungstexte immer Uber die vorgegebenen Programmfunktionen getrennt nach

OK/UK und Bisslage eingeben ( Diagnese: S [ 07| [EEe I), aktivieren Sie die Funktion ,die
Zeilenumbritiche werden von WORD generiert".

Geben Sie in den Planungstexten manuell die Texte OK, UK und BISS ein oder erfolgt diese
Trennung nur gelegentlich, markieren Sie die Funktion ,Zeilenumbriiche wie im Text vorgegeben*.

c) Seitenwechsel beim Ful3text der Behandlungsplane und der Verlangerungsantréage:

Wenn der Fuf3text der Behandlungsplane und der Verlangerungsantrage grundsatzlich auf der letzten
Seite erscheinen soll, missen Sie einen Seitenwechsel in dem Word-Dokument eingeben.
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Dafur wahlen Sie in der Druckauswahl der Behandlungsplane die Funktion Planung ausdrucken an
und klicken anschlieBend auf den Button FQP-Design.

Fine Quality Print - Textdokumente verwalten

KFO - Privat- und Kostenerstattungsplane und Yerlingerungen (K104] [001.104.001]
Arzt | Funktion Geandert Weitere Infos A

03 kopftext / Flan 2006-10-13  Hier kinnen Textinhalte, Farben, Grilen unc Dokument

04 Kopftext / Plan 2006-10-13  Hier kinnen Textinhalte, Farben, Griken unc
[u]] Kopftext / Plan / KIG-\Wert varhanden 2007-02-14  Hier kinnen Textinhalte, Farben, GriRen unc —
02 Kopftext / Plan / KIG-Wert vorhianden 2006-10-12  Hier kinnen Textinhalte, Farben, Groken unc m
04 kopftext / Plan / KIG-Wert vorhanden 2006-10-13  Hier kinnen Textinhalte, Farben, Grilen unc

[u]] Kopftext / Werlangerung 2007-028-14  Hier kinnen Textinhalte, Farben, Griken unc e
oo Uberschrift und Yarishle fir: Anamnese 2006-01-12  Hier kihnen Farben, Grofen und Schiriftarter

oo Uberschrift und Yariable flr; Diagnose 2006-02-02  Hier kinnen Farben, Grofen und Schriftarter

oo Uberschrift und Yariable fur: Therapie 2006-01-24  Hier konnen Farben, Grofen und Schriftarter

[u]] Uberschrift und Yariable fur: MaBnahmen 2005-12-21  Hier kinnen Farben, Grofen und Schriftarter

oa Text flir voraussichtliche Behandlungsdausr 2005-12-12  Hier kinnen Farbern, Grolen und Schriftarter

:
00 Seitennummerierung fr die erste Seite 2010-02-01 manuell |
o Ahsender flr die Folgeseiten 2009-12-18

aa kopftext flr die Folgeseiten 2010-03-12
ul} Uberschrift vor der Leistungsaufsteliung 2005-12-20  Hier kdnnen Farben, Groken und Schriftarter umstellen
oo Fulbtext /Plan 2007-02-15  Hier kinnen Textinhalte, Farben, Groken unc

oo Fultext / Werlangerung 2007-02-14  Hier kinnen Textinhalte, Farben, Groken unc

-
0o Seitennummerierung fur die Folgeseiten 2010-0z2-01 v

: , 5 | 3 (Beander ]

In der Auswahl der Dokumente markieren Sie Ful3text/Plan und klicken auf Bearbeiten.

Das Word-Dokument mit dem FuRtext fir den Plan wird angezeigt.

~leix
| Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Tabele Fenster 2. ﬁ'l

Deda ey Be=g @y e -0

LlEBd oo sl

Standard - sl - 10 .”?]r u ‘ EE| .2 .g-,l
Haalsel|fsER Y .l se] — = «-2l0- - 0-mmlE-o r =],
Serisndruckfeld sinfigen - | Bedingunasfeld einfgen - | 0 | 14 4 ‘1 ‘ y oM ||B/L%E| oe 5eriandruck.,|%ﬂf~|

i E R R TN AT TR R SRR R T T R e e .|

Die-kieferorthopédische-Behandl ist:in-dem: I Umfang-zur-Wieder
b 1l ler-Kaufahigkeiterforderlich-hzw.-zur-Verhii von-Erk geny

notwendig.J

Dieser-Heil--und-Kostenplan-beruht-auf den-derzeitigen Erkenntnissen und-mu G
den-gedndertenVerhaltnissen-ange passt-werden -wenn-sich-wahrend-der-Behandlung
zur Zeit-noch-nicht-vorhersehbare-Befunde-und Umstande-ergeben, dis einef
Anderung des Steigerungssatzes-angezeigt-seinlassen.y

T

Yerlorene und-zerstarte-Behandlungsg erdte werden-gesonde - berechnet.-Die-Be-
handlungsgerate bleiben-Eigentur des-Kieferorthopaden

il

Fordie Leistun gsnurmrm ernB03-bis 609 we rde n-hiermit Abschlagszahlun gen-ver-
einbart;-die-Abrechrung-erfolgt-vie telis hrlich. T

i

Der Zahlungspflichtiye-bestatigt - eine-Ausfertigung-dieses-Heil-- und-Koste n-9
planes erhalten zu-haben

Kieferathopdde: oo Zahlun gspflichtige

I R R I - e - T I SO R P

EEIER
zectren - Iy (| aucomen- S\ N OB &-L-A-=S=204 .|
| Seite 1 Ab 1 i [Beizdmm Zei Sp 1 [war D B0 [08 [Deutsch(De | O

Der Cursor blinkt vor dem ersten Buchstaben des Dokuments. An dieser Stelle klicken Sie in der
Mendleiste auf Einfligen und wahlen die Funktion Manueller Wechsel an. Automatisch schlagt Word
einen Seitenwechsel vor, diesen bestatigen Sie Uiber OK.
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Word fiigt eine leere Seite ein und der FuBBtext wird auf die zweite Seite verschoben. Uber das X
schlieRen Sie das Dokument bzw. Word und speichern die Anderung mit Klick auf JA. Das Programm
wechselt zurtick zur Dokumentenubersicht.

Wird der Plan spater tber FQP ausgedruckt, wird FQP fiir den Ful3text immer eine neue Seite
anfangen. Die leere Seite erscheint beim Ausdruck tGiber FQP nicht, stattdessen werden die
beantragten Leistungen ausgedruckt.

Wiederholen Sie den Vorgang fur den Fuldtext/Verlangerung und, soweit vorhanden, fir alle weiteren
Arzte.

d) Folgende Reservierten Texte wurden nicht automatisch flir FQP tGbernommen:

Das Dokument ,Text fur voraussichtliche Behandlungsdauer” wurde fur FQP mit folgendem Inhalt
belegt:

Voraussichtliche Dauer der Behandlung ca. «cBDAUER» Quartale.
Die Ubernahme aus dem reservierten Textbaustein 9057-PRIV erfolgte nicht.

Das Dokument ,Uberschrift vor der Leistungsaufstellung® wurde fiir FQP mit folgendem Inhalt belegt:
Folgende Leistungen werden voraussichtlich fur die kieferorthopédische Behandlung erforderlich sein:
Die Ubernahme aus dem reservierten Textbaustein 9074-LEIST erfolgte nicht.

Der Inhalt dieser Textmarken kann selbstverstandlich Gber den Button Bearbeiten geandert werden.
e) Hinweis zu individuellen Kopf- und FuRtexten im Programm Planung:

Geben Sie im Programm Planung individuelle Fuf3- und Kopftexte ein, werden diese so an Word
Ubergeben, wie Sie auf dem Bildschirm erscheinen. Eine Gestaltung dieser Texte miissen Sie in
diesen Fallen einzeln tGber die Vorschau vornehmen.

f) Hinweis zum Text ,Bankverbindung“ auf den Privatrechnungen:

Beim Normaldruck wird die Bankverbindung direkt unter dem Wort ,Bankverbindung“ ausgedruckt,
wenn ein Patienten die Rechnung tUberweisen soll und wenn in lhrer Praxis die Bankverbindung am
Ende einer Rechnung ausgedruckt wird.

Wird die Rechnung tiber FQP ausgedruckt, dann wird die Bankverbindung im Ful3text bei der
Seitennummerierung ausgedruckt. D.h. lhre Bankverbindung wird nicht direkt unter dem Wort
.Bankverbindung" ausgedruckt.

Aus diesem Grund empfehlen wir Ihnen, beim Rechnungsdruck Uber FQP-Design das Wort
.Bankverbindung“, soweit vorhanden, zu entfernen. Dazu missen Sie alle Dokumente, die als
Funktion ,Zahlungshinweis" stehen haben (ausgenommen die Dokumente mit dem Zusatz
Einzugsermachtigung) tiber Bearbeiten anwahlen.

Ist eine Einzugserméachtigung vorhanden, erscheinen das Wort ,Bankverbindung“ und die
Bankverbindung generell nicht.
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Voraussetzungen zur Nutzung von Fine Quality Print

Bitte beachten Sie, dass fur die Nutzung von Fine Quality Print die richtigen System-
voraussetzungen in Bezug auf Hardware, Betriebssystem und Word-Version, wie
folgt, eingehalten werden missen:

Betriebssystem

Word-Versionen

Word-Kenntnisse

: Windows 7 / Windows 8

: ab Microsoft ® Word 2002

. Fir das Ausdrucken der FQP-Dokumente, sind keine Word-Kenntnisse

erforderlich.

Um FQP-Dokumente zu gestalten bzw. zu @ndern sind Word-Kenntnisse
erforderlich.

Beachten Sie bitte, dass Fragen zu Word-Funktionen von unseren
Hotline-Mitarbeiterinnen nur bearbeitet werden kénn en, wenn sie im
direkten Zusammenhang mit FQP stehen.
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